Phu luc ITI

LRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
EQCQ CHE MOT CUA LIEN THONG LINH VUC
PRI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
PNOI VU TINH LANG SON
; // so 1794 /OP-UBND ngay 08 /9/2021
u tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH

NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (09 TTHC)
'IS'EA)I' Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuc hién
1 | Thu tuc cap giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
, | Thu tyc cong nhan thay ddi, bo sung thanh vién Hoi ddng
quan ly quy
3 | Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu &
quy
4 Thu tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi
cé thoi han hoat dong A
- So NoO1 vu;
5 | Tha tuc doi tén quy - Chu tich UBND
5 Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va céng nhan tinh.
thanh vién Hoi dong quan ly quy
2| Thu tyc thay do6i giay phép thanh lap va cong nhan diéu 18
(stra doi, bo sung) quy
3 Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé rong pham vi
hoat dong qu¥y
9 | Thu tuc tu giai thé quy
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Phan 11

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Quy dinh viét tit:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC;
- Nhan vién buu dién: NVBD;

- T6 chtic, bién ché va Cai cach hanh chinh: TCBC&CCHC.
1. Thii tuc cap giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ quy

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 24 ngay lam viéc.

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 40 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 16

ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach nhiém Thai gian | Ghi
thuc hién thue hién | chu
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cong chirc mdt ctra | 0,5 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur. cua S¢ tai
Chuyén ho so cho phong chuyén mon TTPVHCC/NVBD
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so | ChuyénviénPhong | 13 ngay
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, TCBC&CCHC
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khong qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan/tp
chickhong qua 01 ngay ké tir ngay viét
phi€u bién nhéan.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiép theo (liy y kién gop
¥, du thao vin ban (néu co))
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 02 ngay
TCBC&CCHC
B5 | Duyét hd so, trinh Chit tich UBND tinh Lanh dao S& 02 ngay
B6 | Phat hanh van ban Van thu S& 0,5 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua Chu tich UBND tinh | 05 ngay




TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thuce hién thwe hién | chu
B8 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc Cong chuc mot ctra | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Téong thoi gian thwe hién 24 ngay

2. Nhom 04 TTHC:

2.1. Thi tuc cdng nhan thay ddi, bé sung thanh vién Hdi dong quan ly quy.

2.2. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1é quy.

2.3. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi co thoi
han hoat dong.

2.4. Thi tuc doi tén quy.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 05

ngay lam vigc)

TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thwce hién thwe hién | chu
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cong chirc mdt cira | 1/2 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua S¢ tai
Chuyén hd so cho phong chuyén mén TTPVHCC/ NVBD
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 1/4 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong | 04 ngay
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau, TCBC&CCHC
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho ca nhan/tp
chickhong qua 01 ngay ké tir ngay viet
phiéu bién nhan. .
- Truong hop, h6 so dap ung yéu cau,
thyc hién bude ti€p theo (lay y kién gop
y, du thao van ban (néu co))
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ Lanh dao Phong 01 ngay
TCBC&CCHC
B5 | Duyét hd so, trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao S6 01 ngay




TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thuce hién thwe hién | chu
B6 | Phat hanh van ban Van thu So 1/4 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua Chu tich UBND tinh | 03 ngay
B8 |Tra két qua cho ca nhan/to chirc Cong chlrc mot cura Khong
Thong ké, theo doi cua S¢ tai tinh thoi
TTPVHCC/ NVBD gian
Téong thoi gian thwe hién 10 ngay

3. Nhém 03 TTHC, gom:
3.1. Thii tuc cong nhian quy da diéu kién hoat déng va cong nhin thanh

vién Hoi dong quan ly quy.

b6 sung) quy.

quy.

ngay lam viéc)

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 18 ngay lam viéc

3.2. Thii tuc thay ddi gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1¢ (sira doi,

3.3. Thii tuc hop nhat, sap nhip, chia, tich, mé réng pham vi hoat dong

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 30 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam: 12

TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thwce hién thwe hién | chu
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cong chirc mdt ctra | 0,5 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua S¢ tai
Chuyén hd so cho phong chuyén mén TTPVHCC/ NVBD
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong | 09 ngay

- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
théng bao cho ca nhan/t chirc trong thoi
han khéng qua 01 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thong bio cho ci nhan/to
chirckhong qua 01 ngay ké tir ngay viét
phiéu bién nhén.

- Trudong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiép theo (liy y kién gop
¥, du thao vin ban (néu co))

TCBC&CCHC




TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thuce hién thwe hién | chu
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 01 ngay
TCBC&CCHC
B5 | Duyét hd so, trinh Chu tich UBND tinh Lanh dao So 01 ngay
B6 | Phat hanh van ban Van thu S¢ 0,5 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua Chu tich UBND tinh | 05 ngay
B8 | Tra két qua cho ca nhan/to chirc Cong chirc mét ctra | 0,5 ngay
Thong ke, theo doi cua S¢ tai
TTPVHCC/ NVBD
Tong thoi gian thue hién 18 ngay

4. Thi tuc ty giai thé quy

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngay lam viéc.

(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 01
ngay lam viéc)

TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thwce hién thuce hién | chu
B1 | Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Cong chirc mot cira | 1/2 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua S¢ tai
Chuyén ho6 so cho phong chuyén mon TTPVHCC/ NVBD
B2 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong 1/4 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so | Chuyén vién Phong | 07 ngay
- Truong hop ho so khong dap img yéu céu, TCBC&CCHC
thong bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khoéng qua 01 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, thong bao cho ca nhan/tp
chickhong qua 01 ngay ké tir ngay viet
phiéu bién nhan.
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau,
thuc hién budc tiép theo (liy y kién gop
¥, du thao vin ban (néu c9))
B4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢& Lanh dao Phong 01 ngay
TCBC&CCHC
B5 | Duyét hd so, trinh Chit tich UBND tinh Lanh dao S& 01 ngay




TT Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian | Ghi
thuce hién thwe hién | chu
B6 | Phat hanh van ban Van thu S¢ 1/4 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh, chuyén két qua Chu tich UBND tinh | 04 ngay
B8 |Tra két qua cho ca nhan/to chirc Cong chlrc mot cura Khong
Thong ké, theo doi cua S¢ tai tinh thoi
TTPVHCC/ NVBDb gian
Téong thoi gian thwe hién 14 ngay
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