Phu luc Il

; NGHIEP CONG LAP THUOC THAM QUYEN
A 3 NOI VU, UBND CAP HUYEN TINH LANG SON

bt dinh s 1794 /0D-UBND ngay 08 / 9 /2021

hii tich Uy ban nhédn dén tinh Lang Son)

Phin I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOQI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (16 TTHC)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)

So

T Tén thi tuc hanh chinh Ghi cha

Tham dinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh thudc tham quyén quyét
1 | dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh

Tham dinh to chac lai t6 chic hanh chinh thudc tham quyén
2 | quyét dinh caa Uy ban nhan dan c4p tinh

Tham dinh giai thé t6 chic hanh chinh thugc tham quyén quyét
3 | dinh cua Uy ban nhan dan c4p tinh

Tham dinh dé &n vi tri viéc 1am thuoc tham quyén quyét dinh cua
4 | Uy ban nhan dan cép tinh

Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc tham quyén quyét
5 | dinh ctia Uy ban nhan dan cép tinh

6 | Tham dinh dé an vi tri viéc lam (d6i vé6i don vi
- - su nghiép cong
7 | Tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam lap)
8 Thim dinh thanh lap don vi sy nghiép cong lap thudc tham
quyen quyet dinh caa Uy ban nhén dan cap tinh
9 Tham dinh t6 chiic lai don vi sy nghigp cong lap thuoc tham
quyen quyét dinh caa Uy ban nhén dan cap tinh
10 Tham dinh giai thé don vi s nghiép cong lap thuéc tham quyén

quyét dinh caa Uy ban nhan dan cép tinh
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (06 TTHC)

So

T Tén hanh chinh Ghicha
Tham dinh thanh 14p t6 chac hanh chinh thudc thim quyén quyét
1 . . T A A K A
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
5 Tham dinh t6 chic lai to chac hanh chinh thugc tham quyén
quyét dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén
3 Tham dinh giai the to chiic hanh chinh thudc tham quyen quyét
dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
Tham dinh thanh lap don vi su nghiép cong lap thuoc tham quyén
4
quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén
Tham dinh t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap thuoc tham
5 A A . 5 ? A A A A
guyén quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén
6 Tham dinh giai thé don vi su nghiép cong lap thuoc tham quyeén

quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap huyén
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Phan II

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA

Quy dinh viét tat

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC,;

- B6 phan moét ctra: BPMC;

- Nhan vién buu dién: NVBD;

- Tha tuc hanh chinh: TTHC;

- T6 chiic, bién ché va Cai cach hanh chinh: TCBC&CCHC;

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (10 TTHC)
1. Nhém 03 TTHC gém:

1.1. Tham dinh thanh I4p to chiic hanh chinh thugc tham quyén quyét
dinh cida Uy ban nhan dan cap tinh.

1.2. Tham dinh to chic lai to chirc hanh chinh thugc tham quyén quyét
dinh cida Uy ban nhan dan cap tinh.

_1.3. Tham dinh giai thé to chirc hanh chinh thugc tham quyen quyét dinh
cua Uy ban nhan dan cap tinh.

Thaoi han thyc hién 01 TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

Trach nhiém Thoi gian | Ghi

TT Trinh tu thuc hign thuc hién | chu

Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | Coéng chiic motcira | 0,5 ngay

B1 | hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tur. cua So tai
Chuyén ho so cho Lanh dao phong| TTPVHCC/NVBD
chuyén mén
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanh dao Phong 0,5 ngay
TCBC&CCHC

B3 | Tham dinh ho so

- Truong hop hd so khong dap ung yéu
cau, théng bao cho ca nhan/to chic trong
thoi han khdng qua 02 ngay, néu rd ly do.

- Trudng hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, thdng béo cho ca nhan/té chizc | Chuyén vién Phong | 06 ngay
trong thoi han khong qué 03 ngay ké tr | TCBC&CCHC
ngay dugc phéan cong thu ly.

- Trudng hop, hd so dap tng yéu cau:




R Trach nhiém Thai gian | Ghi
LAl Trinh ty thyc hign thuc hién | ch
xay dung dy thao van ban (két qua giai
quyet)
B4 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién Lanh dao Phong 01 ngay
trinh, trinh Lanh dao S¢ TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lénh dao 01 ngay
guan S Noi vu
B6 | Bong dau, chuyén vin ban xu ly Vin thu S¢ 0,5 ngay
B7 | Tra ket qua giai quyét Cong chitc mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thai gian thuc hién 10 ngay

2. Tham dinh dé an vi tri viéc 1am thugc tham quyen quyét dinh cia Uy
ban nhan dan cap tinh

Thot han thyc hién TTHC theo quy dinh: 40 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thoi gian | Ghi
LAl Trinh ty thuc hién thac bien | oht
Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, | Céng chic mot cira | 0,5 ngay
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua Sé tai
B1 | Chuyén hd so cho Lanh dao phong | TTPVHCC/NVBD
chuyén mon
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh hé so
- Truong hop hd so khéng dap tng yéu cau,
théng bao cho ca nhan/to chic trong thoi
han khong qua 03 ngay, néu rd ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho ca nhan/té chiac | Chuyén vién Phong | 32 ngay
trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tr| TCBC&CCHC
ngay duoc phan cong thu ly.
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
Xay dung du thao van ban
B4 | Xem xét van ban xu ly cia chuyén vién | Lanh dao Phong 03 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&TCPCP




R Trach nhiém Thai gian | Ghi
LAl Trinh ty thuc hign thuc hién | chu
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao van ban lién Lénh dao 03 ngay
quan S Noi vu
B6 | Pong dau, chuyén vin ban xir ly Vin thu S& 0,5 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét Cong chuc mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thoi gian thyc hién 40 ngay

3. Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am thudc thim quyén quyét dinh cia
Uy ban nhén dan cap tinh

Thot han thuc hi¢n TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hign | chu
Tiép nhan ho so va ghi glay bién nhan, hen | Céng chirc mét cua | 0,5 ngay
ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. cua So tai
B1 | Chuyén hé so cho Lanh dao phong chuyén | TTPVHCC/NVBD
mon
B2 | Phan cong xu ly ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thdng bao cho ca nhén/t6 chac trong thoi han
khéng qua 03 ngay, néu ro ly do.
- Trudng hop hd so can giai trinh va b
sung thém, théng bao cho ca nhan/to chac | Chuyén vién Phong | 20 ngay
trong thoi han khdong quéd 05 ngay ké tr| TCBC&CCHC
ngay dugc phan cong thu ly. ‘
- Truong hop, h6 so dap tng yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet)
B4 | Xem xét van ban xir ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 1,5 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lanh dao 1,5 ngay
quan S6 Noi vu
B6 | Pong dau, chuyén van ban xu ly Van thu SO 0,5 ngay




R Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hign | chu
B7 | Tra ket qua giai quyét Cong chac mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Téng thoi gian thuc hién 25 ngay
4. Tham dinh dé 4n vi tri viéc lam (dbi véi don vi sw nghiép cong lap)
Thaoi han thuc hién TTHC theo quy dinh: 40 ngay lam viéc.
R Trach nhiém Thai gian | Ghi
Ll Trinh ty thyc hién thuc hién | cha
Tiép nhan ho so va ghi giay bién nhan, hen | Cong chic mot cira | 0,5 ngay
ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. cua So tai
B1 | Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén | TTPVHCC/NVBD
mon
B2 | Phan cong xu ly ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dép Gng yéu cau,
thong bao cho ca nhan/to chuc trong thoi han
khdng qua 03 ngay, néu r6 ly do.
- Truong hop ho so can giai trinh va bd
sung thém, théng béo cho ca nhan/to chuc | Chuyén vién Phong | 32 ngay
trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tr| TCBC&CCHC
ngay dugc phan cong thy ly.
- Truong hop, ho so dap ung yeéu Cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét van ban xu ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 03 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lanh dao 03 ngay
quan S6 Noi vu
B6 | Pong dau, chuyén vin ban xu ly Vin thu S& 0,5 ngay
B7 | Tra két qua giai quyét Cong chirc mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thoi gian thyc hién 40 ngay
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5. Thim dinh diéu chinh vi tri viéc 1am (d6i véi don vi sw nghiép cong

1ap)
Thaoi han thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc.
N Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hign | chu
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen | Cong chic mot cira | 0,5 ngay
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu. cua So tai
Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén | TTPVHCC/NVBD
mon
B2 | Phan cong xu ly ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
TCBC&CCHC

B3 | Tham dinh ho so

- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
thdng bao cho c& nhan/té chic trong thoi han
khong qua 03 ngay, néu ro ly do.

- Truong hop ho so can giai trinh va bo
sung thém, théng bao cho c& nhan/to chuc | Chuyén vién Phong | 20 ngay
trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tr| TCBC&CCHC
ngay dugc phéan cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao van ban (két qua giai quyét)

B4 | Xem xét van ban xur ly cta chuyén vién | Lanh dao Phong 1,5 ngay

trinh, trinh Lanh dao S¢ TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lanh dao 1,5 ngay
guan S& Noi vu
B6 | Pong dau, chuyén van ban xu ly Vin thu SO 0,5 ngay
B7 | Tra ket qua giai quyét Cong chirc mot cira | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thai gian thuc hién 25 ngay

6. Nhém 03 TTHC gom:
6.1 Tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
6.2. Tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhin dan cap tinh
6.3. Tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc tham quyén
quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh
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Thot han thyce hién 01 TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

. Trach nhiém Thoi gian | Ghi
T Trinh ty thwce hién thue hién | chu
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen |  Cdng chirc mot 0,5 ngay
ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. ctra cua So¢ tai
B1 | Chuyén ho so cho Lanh dao phong chuyén | TTPVHCC/NVBD
mon
B2 | Phan cong xt Iy hd so Lanh dao Phong 0,5 ngay
TCBC&CCHC
B3 | Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chure trong thoi han
khdng qua 02 ngay, néu ro ly do.
- Truong hop hd so can giai trinh va bd
sung thém, théng bao cho ca nhan/to chirc Chuyén vién 05 ngay
trong thoi han khong qua 03 ngay ké tu Phong
ngay dugc phan cong thu ly. TCBC&CCHC
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau: Xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét)
B4 | Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 02 ngay
trinh, trinh Lanh dao S& TCBC&TCPCP
B5 | Duyét hd so, ky duyét vao vin ban lién Lanh dao 01 ngay
guan S& Noi vu
B6 | Pong diu, chuyén vin ban xir ly Vin thu S& 0,5 ngay
B7 | Tra két qua giai quyet Cong chirc mot 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cua cua So tai
TTPVHCC/NVBD
Tong thai gian thuc hién 10 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (06 TTHC)
1. Nhém 03 TTHC gém:

1.1. Tham dinh thanh I4p t6 chiic hanh chinh thugc tham quyén quyét
dinh caa Uy ban nhéan dan cap huyén.

1.2. Tham dinh t6 chic lai to chirc hanh chinh thugc tham quyeén quyét
dinh caa Uy ban nhan dan cap huyén.

1.3. Tham dinh giai thé t6 chiec hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh

cia Uy ban nhan dan cap huyén.
Thaoi han thuc hién 01 TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hién | ch
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | Codng chic BPMC | 0,5 ngay
hen ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. cap huyén
Bl | Chuyén ho so cho Lanh dao phong
chuyén mon
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanhdao 0,5 ngay
Phong Noi vu cap
huyén
B3 | Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong déap ung yéu
cau, thdng bao cho c& nhan/t6 chic trong
thoi han khdng qua 02 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chuc Cong chic 06 ngay
trong thoi han khéng qué 03 ngay ké tir | Phong Noi vu cap
ngay dugc phan cong thu ly. ‘ huyén
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau:
Xay dyng dy thao van ban (ket qua giai
quyet)
B4 | Xem xét van ban xu ly cta chuyén vién Lanhdao 02 ngay
trinh Phong Noi vu cap
huyén
B5 | Bong dau, chuyén van ban xu ly Bo6 phan Vin thu 0,5 ngay
B6 | Tra két qua giai quyét Cong chic BPMC | 0,5 ngay
Thong ké, theo doi cap huyén/NVBD
Téng thoi gian thuc hién 10 ngay




quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cip huyén.
quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cap huyén.

quyét dinh ciia Uy ban nhan dén cap huyén.
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2. Nhém 03 TTHC gom:

2.1. ThAm dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim quyén

2.2. Thim dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim quyén

2.3. Tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén

Thoi han thyc hién 01 TTHC theo quy dinh: 10 ngay lam viéc.

R Trach nhiém Thai gian | Ghi
T Trinh ty thuc hign thuc hién | ch
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, | Codng chic BPMC | 0,5 ngay
hen ngay tra ket qua. Nhap ho so dién tu. cap huyén
Bl | Chuyén ho so cho Lanh dao phong
chuyén mon
B2 | Phan cong xu ly hd so Lanhdao 0,5 ngay
Phong Noi vu cap
huyén
B3 | Tham dinh ho so
- Truong hop ho so khong déap ung yéu
cau, thdng bao cho c& nhan/t6 chic trong
thoi han khdng qua 02 ngay, néu rd ly do.
- Truong hop ho so can gidi trinh va bo
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chuc Cong chic 06 ngay
trong thoi han khéng qué 03 ngay ké tir | Phong Noi vu cap
ngay dugc phan cong thu ly. ‘ huyén
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau:
Xay dyng dy thao van ban (ket qua giai
quyet)
B4 | Xem xét van ban xu ly cta chuyén vién Lanhdao 02 ngay
trinh Phong Noi vu cap
huyén
B5 | Bong dau, chuyén van ban xu ly Bo6 phan Vin thu 0,5 ngay
B6 | Tra két qua giai quyét Coéng chirc BPMC | 0,5 ngay

Théng ké, theo dbi

cap huyén/NVBD

Téng thoi gian thuc hién

10 ngay




		2021-09-08T09:48:26+0700




