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3 cr Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/8/2007 cia Thu tudng
Chinh pht ban hanh quy ché vin hoa cong sé tai cac co quan hanh chinh nha nuéc;
Quyét dinh sb 06/2008/QD-BNV ngay 22/12/2008 ctia Bo truong Bo Noi vu vé
quy dinh mau thé va quan ly, st dung thé ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc;

Trén co s& dé nghi cla cac co quan, t6 chire, don vi vé viéc lam thé can bo,
cong chirc, vién chirc thudc thim quyén quan ly. Can ctr tinh hinh thyc tién, S
No6i vy hudng dan cac so, ban, nganh, t6 chuc thude Uy ban nhan dan tinh; Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phé théng nhét v& viéc 1am thé can bo, cong chtrc, vién
chuc trén dia ban tinh Lang Son, nhu sau:

I. POI TUQNG SU DUNG THE CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

1. Nhimng ngudi duoc tuyén dung vao 1am viée trong cac co quan hanh chinh
nha nudc.

2. Nhiing nguoi duogc tuyén dung vao lam viéc trong céc don vi su nghiép
truc thudc Uy ban nhan dan cap tinh, cap huyén.

3. Can bo, cong chirc cép xa.

II. QUY PINH VE MAU THE CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Mau thé can bo, cong churc, vién chic duge quy dinh tai Diéu 4, Quyét dinh
$O 06/2008/Qb-BNV ngay 22/12/2008 cua BJ trudng Bo Noi vy, cu thé nhu sau:

Thé hinh chit nhat, rong 50mm, dai 90mm; trén hai mat thé dugc in giéng
nhau, gdm cac tiéu chi sau day:

1. Tén co quan, don vi chil quan hodc co quan cap trén ciia co quan, don vi
truc tiép st dung can by, cong chuc, vién chirc: Chir in hoa kiéu Times New
Roman, size 14 (theo b ma tiéu chuan tiéng Viét TCVN — 6909/2001), chir ¢am,
mau vang nhat duoc in trén nén xanh da troi.

2. Tén co quan, don vi truc tiép st dung can bg, cong churc, vién chic: Chir in
hoa kiéu Times New Roman, size 14 (theo bd ma tiéu chuan tiéng Viét TCVN —
6909/2001), chir dd@m, mau vang nhat dugc in trén nén xanh da troi.



3. Ho va tén cda can bd, cong chuc, vién chtrc: Chit in hoa kiéu Times New
Roman, size 16 (theo b ma tiéu chuan tiéng Viét TCVN — 6909/2001), chir dam,
mau den duoc in trén nén tring.

4. Chuc vu hodc chirc danh cong viéc hién tai cua cén bd, cong chuc, vién
chtrc: Chit in hoa kiéu Times New Roman, size 12 (theo bé ma tiéu chuan tiéng
Viét TCVN — 6909/2001), chit ddm, mau den dugce in trén nén tring.

5. M sd thé cén bd, cong chtrc, vién chirc g@)m cac thanh phén va duogc trinh
bay theo thtr ty sau: Ma tinh — ma ngach (chic danh nghé nghiép) —ma co quan,
don vi - s0 thtr tu can bg, cong chirc, vién chuc, trong do:

- Ma tinh Lang Son: T15
- M ngach (chtrc danh nghé nghiép): Theo quy dinh hién hanh
- Ma don vi: Theo thur tu quy dinh

- S6 thtr tu can bg, cong chirc, vién chirc: GOm céc chir s6 ty nhién, dugc cap
lién tyc, khong trung lap & moi co quan, don vi.

6. O vi tri phia trén bén trai thé 1a hinh Qudc huy dugc in theo mau quy dinh.

7. O phia dudi bén trai thé la anh mau, nén xanh c¢& 3x4 cm cia can by, cong
chirc, vién chirc.

8. Thé can bo, cong chirc, vién chirc duge lam bing chét liéu gidy hoic
Plastic.

III. TRINH TU, THU TUC VA HO SO LAM THE CAN BQ, CONG
CHUGC, VIEN CHUC

1. Ho so

Céc co quan, t6 chirc, don vi c6 nhu cau lam thé can bo, cong chuc, vién chuc
1ap ho so dé nghi lam thé nhu sau:

a) Van ban dé nghi lam thé cta co quan, t6 chuc, don vi.

b) Danh sach cén b9, cong chure, vién chure dé nghi lam thé.

Danh sach can bg, cong chtic, vién chirc lam thé cta cac co quan, don vi lap
theo cdc biéu mau dinh kém trong d6 luu y ghi rd céc ndi dung:

- Céip moi thé: cong chirc, vién chirc moi1 dugce tuyén dung, tiép nhan tir co
quan, don vi khac dén cong tac (thoi gian cép thé khong qua 30 ngay ké tir ngay
can bd, cong chire, vién chirc d6 co quyét dinh tuyén dung hoic tiép nhan).

- Cap dbi thé moi: can bo, cong chirc vién chire c6 thay doi cac thong tin trén
thé nhu vi tri viéc lam trong co quan, don vi, thay ddi ma ngach, hang chic danh
nghé nghiép, thay ddi chire vy, chire danh... (ghi rd ma s6 thé da cép).



2. Trinh tw, thu tuc cz"ip thé
a) SO Noi vu

- Tham dinh hd so d& nghi lam thé can bd, cong chirc, vién chiic ciia cac co
quan, t6 chuc, don vi;

- Ra soét, cap nhat ma s6 thé céan bo, cong chuc, vién chuc;

- Cép ma sb thé can bo, cong chirc, vién chirc theo danh sach dé nghi 1am thé
clia cac co quan, t6 chuc, don vi.

b) Céc sd, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé

- Lap danh sach can bo, cong chure, vién chirc dé nghi [am thé;

- T6 chirc 1am thé cho can b, cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quan 1y
theo ma s thé can bd, cong chtrc, vién chic do S& No1 vu cép va theo mau do Bo
Noi vu quy dinh;

- Quan 1y thé can bo, cong chirc, vién chirc theo quy dinh tai Quyét dinh sb
06/2008/Qb-BNV.

Thoi diém cac so, ban, nganh, t6 chirc thudc Uy ban nhan dan tinh; Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phé t6 chire 1lam thé cho cén b, cong chuc, vién chuc
thudc tham quyén quan 1y thuc hién tir ngay 01/7/2018.

Trén day 1a hudng dan ctia S& Noi vu vé viéc lam thé can b, cong chirc, vién
chire trén dia ban tinh Lang Son, trong qua trinh trién khai, thuc hién néu c6 vudng
méc, cic co quan, don vi phan anh vé S& Noi vu dé xem xét, giai quyét hoac bao
c4o cap co tham quyén giai quyét./.

Noi nhin: GIAM POC
- UBND tinh (b/c);
- Lanh dao SNV; o
- Céc s6, ban, nganh tinh; Eg}wl ky A Hira
- Pon vi su nghiép thudc UBND tinh; Erega(i)l}lyn
- UBND céc huyén, thanh pho; )7 quynhhh@langs
- Cac hoi dugce giao bién che; on.gov.vn
- Phong CCVC, Van phong sd; eetmesntentt Co quan: S& Noi
- Website; vu, Tinh Lang
- Luu: VT. Son
Hira Hai Quynh
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