Phụ lục 3

HƯỚNG DẪN KÊ KHAI CÁC TRƯỜNG THÔNG TIN BẮT BUỘC
(Kèm theo văn bản số 1038 /SNV-VP ngày 11 /7/2023 của Sở Nội vụ Lạng Sơn)

	TT
	Tên trường
	Hướng dẫn

	1
	Tên tổ chức (tiếng Việt)
	Ghi đầy đủ bằng tiếng Việt theo quyết định thành lập.

	2
	Tên viết tắt
	Ghi theo quyết định thành lập (nếu có).

	3
	Tên nước ngoài
	Ghi bằng tiếng Anh theo quyết định thành lập (nếu có).

	4
	Ngày, tháng, năm thành lập
	Là ngày cơ quan có thẩm quyền ký Quyết định thành lập đầu tiên của cơ quan, đơn vị theo tên gọi hiện hành (hoặc quyết định quy định chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức của đơn vị).

	5
	Trích yếu Quyết định thành lập
	Ghi đầy đủ thông tin Số, ký hiệu, ngày ký, người ký và trích yếu của Quyết định.

	6
	Địa chỉ trụ sở chính
	Ghi địa chỉ trụ sở chính tại địa chỉ đăng ký với cơ quan chức năng.

	7
	Lĩnh vực hoạt động
	Theo mã ngành kinh tế cấp 1 (Ban hành theo Quyết định số 27/2018/QĐ-TTg ngày 16/7/2018 của Thủ tướng Chính phủ ban hành hệ thống ngành kinh tế Việt Nam)

	8
	Phạm vi hoạt động
	Thuộc phạm vi quản lý của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh, cấp huyện; bộ, ngành ...

	9
	Cơ quan tiếp nhận hồ sơ đăng ký thành lập
	Là cơ quan ký Quyết định thành lập đầu tiên của cơ quan, đơn vị theo tên gọi hiện hành (hoặc quyết định quy định chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức của đơn vị).

	10
	Cơ quan quản lý
	Cơ quan quản lý cấp trên trực tiếp của đơn vị.

	11
	Họ, chữ đệm, tên của người đại diện theo pháp luật hoặc người đứng đầu tổ chức
	Ghi theo đúng ô thông tin trên phần mềm gồm: Họ, Đệm, Tên.

	12
	Số định danh cá nhân của người đại diện theo pháp luật của tổ chức
	Ghi số CCCD của người đại diện theo pháp luật của tổ chức.


Ghi chú: Ngoài các trường thông tin nêu trên, các trường thông tin còn lại cơ quan, tổ chức, đơn vị thực hiện khai đầy đủ theo thực tế tại đơn vị.

