Phụ lục 4. Phê duyệt hồ sơ, tài liệu giao nộp vào lưu trữ cơ quan
(Ban hành kèm theo Hướng dẫn số: 102  /HD-SNV ngày 10  tháng 5 năm 2018)

	……(
)…….

Số:      QĐ-.............
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

…(
)..., ngày     tháng    năm 20.........


QUYẾT ĐỊNH

Về việc phê duyệt hồ sơ, tài liệu giao nộp vào 

lưu trữ cơ quan năm ........ của ...(1)....

THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, TỔ CHỨC....
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015 (hoặc Quyết định quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của cơ quan, tổ chức);

Căn cứ Luật Lưu trữ ngày 11/11/2011;

Căn cứ Thông tư số 07/2012/TT-BNV ngày 22/11/2012 hướng dẫn quản lý văn bản, lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu vào Lưu trữ cơ quan;

Căn cứ..... (
).....;
Căn cứ Quyết định số 56/2017/QĐ-UBND ngày 12/10/2017 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành quy định về hoạt động lưu trữ, quản lý công tác lưu trữ và hồ sơ, tài liệu lưu trữ tỉnh Lạng Sơn;


Xét đề nghị của ....(
).....,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này mục lục hồ sơ, tài liệu giao nộp vào lưu trữ cơ quan ...(1).... (kèm theo mục lục hồ sơ, tài liệu nộp lưu).

Điều 2. Giao ..(4)..... có trách nhiệm chủ trì, phối hợp với các phòng, tổ chức, cá nhân liên quan tổ chức giao nhận hồ sơ, tài liệu nộp vào lưu trữ cơ quan và tổ chức sử dụng tài liệu lưu trữ theo quy định của pháp luật.

Điều 3. Chánh Văn phòng (Trưởng phòng,....), ............... và cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 4;

-                    ;
- Lưu: VT.
	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN, TỔ CHỨC



(�) Tên cơ quan, tổ chức 


(�) Địa danh


(�) Bảng thời hạn bảo quản hồ sơ, tài liệu hình thành phổ biến trong hoạt động của các cơ quan, tổ chức


(�) Cơ quan,  tổ chức, bộ phận có chức năng tham mưu về công tác lưu trữ
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