uyét dinh sé 1120/0D-UBN

D ngay 21/7/ 2023

hu tich UBND tinh Lang Son)

Tén

Thanh tra vién

a vi tri viéc lam: SNV-CMDC.06

Vi tri viéc lam:

Ngay bét dau thuc hién: ké tr ngay Chu tich UBND tinh ban
hanh Quyét dinh phé duyét BE an

Dia diem lam viéc:

S& Noi vu, sb 04, duong Quang Trung, phudng Chi Ling,
thanh pho Lang Son

Quy trinh cong viéc lién|
quan:

K

hac lién quan

Cac Quy dinh, van ban cuia Pang, chinh sach, phéap luat cia
Nha nudc, cua Tinh ty, HDND, UBND tinh va cac van ban|

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham gia tham muu gitp lanh dao co quan, don vi chi dao, theo ddi va to chirc
trién khai thyc hién cong tac thanh tra, ki€ém tra, ti€p cong dan, gidi quyét don thu.

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Cé&c nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vu, mang Cong viéc cu thé thanh cong vice
cong viéc
2.1 Xay dyng van banTham gia xay dung dy thdo vanVan ban dugc ban hanh

quy pham phdp luat,
chién luoc, quy
hoach, ké&é hoach,
chinh sach, chuong
trinh, dé 4n, dy 4n.

ban quy pham phép luat, céc
bao cdo, dé an, du an, chuong
trinh theo su phan cong cta lanh
dao don vi.

dung trinh tu, tham quyén,
dam bdo chat lugng, tién
do.

2.2

Hudéng dan va trién
khai thuc hién cac
van ban.

Tham gia theo ddi, nim tinh
hinh thuc tién dé kip thoi tham
muu, dé xuit véi lanh dao xem
xét, chi dao xtr 1y nhitng van dé
thudc Ilinh vuc cong tac duoc
phan cong.

Vin ban trién khia, huéng
dan thuc hién kip thoi.

2.3

Thuc hién cac hoat
dong chuyén mon,
nghiép vu.

Tham muu to chtc trién khai
thanh tra, kiém tra; tiép cong
dan, giai quyét don thu; tham
gia lam thanh vién cic doan
thanh tra, kiém tra; tong hop,
bao cao két qua cong tac thanh
tra, kiém tra, tiép cong dan, giai
quyét don thu.

Dam bao quy trinh, theo
dung ké hoach vé tién do,
chat lwong va hiéu qua
cong viéc.

2.4

Thuc hién nhiém vy
chung, hdi hop.

Tham du cac cudc hop lién
quan dén linh vuc chuyén mon

Tham dy day du, chuan bi
tai liéu va y kién phat bicu

O trong va ngoai don vi theo

theo y€u cau.




lphéan cong.
2.5 [Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy,Xdy dung, thuc hién ké
thang, tuan cua ca nhan. hoach theo dung ké hoach
cong tadc cua don vi, co
quan va nhiém vu duogc
giao.
2.6 [Thyc hién cac nhiém vu khac do cdp trén phan cong.

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pwogc quan Iy truce tiép va
kiém duyét két qua béi

Quan hé phdi hop truc
tiép trong don vi

Cac don vi phéi hop chinh

Chanh Thanh tra
Pho Chanh thanh tra

Céc cong chuc chuyén
mon khac trong don vi.

Céac Phong, don vi 0 lién
quan

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chirc ¢6 quan hé chinh

Bin chat quan hé

Bo No6i vu; cac ban dang, doan thé tinh;
cac sd, ban, nganh, don vi su nghiép truc
thugc UBND tinh; UBND cac huyén,
thanh phd; S& Noi vu céc tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong va cac co quan,
don vi khéc c6 lién quan

- Tham gia cac cudc hop c6 lién quan.
- Cung cip cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc
thuc hién cong viéc chuyén mon.

- LAy thong tin thong ké.

- Thyc hién bdo cdo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

DPuoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viée duge giao.

4.2

Tham gia y kién vé céc viéc chuyén mon cua don vi.

4.3 vu dugc giao theo quy dinh.

Puoc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cia t6 chirc trong pham vi nhiém

4.4 vu cho nhi¢m vu dugc giao.

Pugc yéu cau cung cap thong tin va ddnh gia mirc do xéac thuc cia thong tin phuc

4.5

trudng.

Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cua thu

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu ciu

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Co trinh d§ chuyén mon tir Pai hoc tr¢ 1€n, cac nganh: Luat,




Quan tri nhan lyc, Quan 1y nha nudc, Quan 1y cong; Chinh sach
céng, Cong tac xa hoi).

Kién thurc bo tro

- C6 vin bang hodc chimg chi vé nghiép vu thanh tra vién;
- C6 van bang hodc chirng chi boi dudng nghi€p vu quan 1y nha
nuoc ngach chuyén vién.

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

C6 it nhat 02 nim lam cong tac thanh tra (khong ké thoi gian tap
su), trir trudong hop 1a can bg, cong chire, vién chirc, si quan Quan
d6i nhan dan, si quan Coéng an nhan dan cong tac & co quan, to
chirc, don vi khac tir 05 nam tré 1én chuyén sang co quan thanh
tra nha nudec.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tudng, nghiém tac chip hanh chu
truong, chinh sach ctia Pang, phap ludt ctia nha nudc, quy dinh
cua co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop
cong tac tot.

- Trung thyc, théng thén, kién dinh nhung biét léng nghe.
- Piém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap lyc trong cong viéc.

- Tép trung, séng tao, tu duy doc 1ap va logic.

Céc yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap
d6i v4i cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc nang,
nhiém vu duogc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va t6 chutrc thyc hién hiéu qua cac chi
truong, duong 101 cua Pang, chinh sach phéap luat cua Nha nudc ¢
linh vyc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha niang dé xuat nhiing chu truong, xdy dung quy trinh ndi
bd va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc
nang, nhi¢ém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén sau, nang cao vé
linh vuc hoat dong va thuc thi, k¥ nang xu 1y cac tinh huong trong
qua trinh huéng din, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va
thuc hién cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hleu va van dung dugc cac kién thirc vé phuong phap nghién
ctru, t6 chirc, trién khai nghién ctru, xay dung céc tai liéu, dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén moén dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thiic co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢ k¥ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghi¢p vu v
nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, k¥ thudt xay dung, ban hanh
van ban vao cong vi¢c theo yéu cau cua vi tri viéc lam.




5.2. Yéu cau ve nang luc

Nhom nang luc

Ning luc cu thé

Cap do

Nhom nang luc
chung

- Pao dirc va ban linh

Cap do 2: Tu nhén trach nhiém vdi
cong viéc dugc giao, chuan muc trong
thuc hién

- T6 chtrc thuc hién cong
viéc

Cép do 2: Linh hoat trong td chirc thuc
hién cong viéc nham dam bao céc ti€u
chuan chat lugng da thong nhat

- Soan thdo va ban hanh
van ban

Cap d6 2: Nam virng cac quy dinh va
vai tro, tac dong cua h¢ théng van ban
cua Pang, van ban phap quy va van
ban hanh chinh ciia co quan c6 tham
quyén

- Giao ti€p ung Xt

Cép d6 2: Thuc dy giao tiép hai chiéu

- Quan hé phdi hop

Cép do6 2: Thiét lap duoc mang ludi
guan h¢ tot trong ndi bo

- Str dung ngoai ngir

Cép d6 2: Trao doi, trinh bay thong tin
ngén gon

- Sir dung cong nghé
thong tin

Cap do 2: Hiéu biét co ban vé may tinh|
va st dung mot s6O phan mém nang cao

Nhom nang luc
chuyén mén

- Kha nang chu tri tham
muu xay dung cic van
ban

Cap do 2:

- Tham gia xdy dyng cac van ban thuc
thim quyén ban hanh ciia co quan.

- Soan thdo cac quy dinh cu thé, cac
van ban khac thudc phén viéc duoc
phén cong.

- Kha ning huéng din
thuce hién cac van ban

Cap d6 2: Kha nang hudng dan thuc
hién nghiép vu cho cap dudi.

- Kha nang kiém tra vi¢c
thuce hién cac van ban

Cap d6 2: T6 chuc theo ddi, kiém tra
va bdo cdo tinh hinh vé két qua thuc
hién cac van ban thugc pham vi quan

ly; d& xuit bién phap ubn nin, diéu
chinh.

- Kha nang phdi hop thuc
hién cac van ban

Céap d6 2: Chu dong phdi hop véi cac
don vi lién quan va phdi hop véi cac
cong chirc khac trién khai cong vigce,
lam dtng tham quyén va trach nhiém
duoc giao.

- Kha ning thim dinh,
gdp y cac van ban

Cap d6 3: T6 chuc theo ddi, kiém tra
va bao cao tinh hinh thuc hién cac van|
ban thudc linh vyc cong tdc dugc phan
cong




Nhom nang luc
quan ly

- Tu duy chién luoc

Cép do 2: Xay dung dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho nhoém/bo phéan.

Cap d6 2: Chu dong chuan bi va thuc

- Quan ly su thay ddi hién tién trinh thay d6i cho nhém/bd
phan
- Ra quy &t dinh Cap do 2: Rq quyét dinh thé hién duogc

cac nguyeén tac

- Quan 1y ngudn luc

Cép‘ do 2: Quan ly, phat huy dugc
nguon lyc ciia nhoém/bg phan

- Phat trién nhan vién

Céap do 2: Hd tro viéc phat trién, hoan

thién ban than
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