UBND TINH LANG SON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:131 /KH-SNV Lang Son, ngay 77thang 5 nam 2024
KE HOACH

Phat dong phong trao thi dua Lap ho so dién tir
va nop luu ho so dién tir vao luu trir co quan tai S¢ N¢i vu tinh Lang Son

Trong thoi gian qua, viéc l1ap hd so dién tr va ndp luu hd so dién tir vao
lwu trit co quan tai S& Noi vu co ban da duoc trién khai thuc hién cé hiéu qua,
cong chuc, vién chic da c6 tinh than trach nhiém va y thic tu giac thuc hién.
Tuy nhién, trong cong tac l1ap ho so va ndp luu ho so dién tir vao luu trit co quan
tai S& Noi vu ¢6 nhitng khé khan, han ché nhat dinh, con c6 céng chic, vién
chtrc chua that sy quan tAm, tu giac trong viéc 1ap hd so va ndp luu ho so dién tir
vao luu trir co quan; viéc 1ap hd so chua day da theo Danh muc hd so di duoc
phé duyét; chat lugng mot s6 ho so duoc 1ap chua dam bao vé thanh phan, gia tri
phap ly; viéc kiém tra, d6n doc, theo ddi cia cac phong, don vi con ¢6 han ché
nhat dinh.

Dé tiép tuc trién khai thuc hién c6 qua hiéu qua va dat chat luong trong
cdng tac 1ap hd so dién tir, ndp huu hd so, tai liéu luu tri dién tir vao luu trir co
quan, lanh dao S& Noi vu phat dong phong trao thi dua Lap hé so dién tir va nop
luu ho so dién tir vao luu trit co quan tai S& Nbi vu tinh Lang Son nim 2024
trong toan thé cdng chuc, vién chic thugc Sé, cu thé nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Phat huy tinh than, trach nhiém cua céng chirc, vién chitc S¢ Noi vu trong
viéc 1ap hd so dién tir va nop luu hd so dién tir vao luu trir co quan, nhiam dam
bao su thong nhat trong qua trinh xir ly, giai quyét van ban, nang cao hiéu qua
cong tac van thu, luu trir; thic day hoat dong tmg dung céng nghé thong tin,
cong nghé sb vao giai quyét, xir Iy cong viéc va trong cong tac xay dung chinh
quyén sd, chuyén dbi sé.

Tao khi thé thi dua sbi noi, phét huy tinh chi dong, sang tao cia céc tap thé,
ca nhan trong co quan, tir d6 d¢ xuat sang kien, giai phap hiru ich gop phan thuc
hién hiéu qua, chat lugng cong tac Iuu trir dién tir tai S& No6i vu tinh Lang Son.

2. Yéu cau

Viéc thuc hién phong trao thi dua phai bao dam tinh thiét thuc gan véi
nhiém vu trong tdm, thuong xuyén cua co quan; bao dam chat luong va hiéu
qua, gan vai dé cao trach nhiém caa nguoi dung dau cac phong, don vi thudc,
truc thuoc So trong chi dao trién khai, thuc hién va trach nhiém cia moi ca nhan
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cdng chuc, vién chic thudc So trong viéc 1ap hd so dién tir va nop luu ho so
dién tir theo quy dinh.

Phong trao thi dua duoc trién khai su rong dén cac phong, don vi va toan
thé céng chuc, vién chac thudc So, tao stc lan téa trong co quan; cong tac khen
thuong bao dam chinh xac, céng khai, minh bach, kip thoi, dang thanh tich,
dang ddi tuong.

I1. NOI DUNG THI bUA

Trén co s& Danh muc hd so da dugc phé duyét caa nam 2023 va nim
2024, cac phong, don vi thudc va truc thudc So chi dao tirng cdng chirc, vién
chuc theo chirc nang, nhiém vu dugc giao cd trach nhiém thuc hién hoan thanh
viéc 1ap hd so dién tir va nop luu hd so dién tir vao luu trir co quan S& Noi nim
2023 va 6 thang dau nim 2024 hoan thanh dat ty 18 100% va bao dam céc yéu
cau sau:

1. Po6i voi viéc 1ap ho so dién tir

H6 so dién tir phai duoc 1ap dong bd trong qué trinh giai quyét cong viée
trén Hé théng; phan anh ding chirc nang, nhiém vu cua phong, don vi va tung ca
nhan; cac van ban, tai liéu trong mét hd so phai c6 sy lién quan chat ché véi
nhau va phan anh ding trinh ty dién bién cua su viéc hodc trinh tu giai quyét
cong viéc.

MJi cong chirc, vién chirc trén co s& nhiém vu dugc phan cong va céc
cong viéc duoc giao giai quyét cd trach nhiém tao lap ho so theo Danh muc ho
so dd dugc So Noi vu phé duyét, tao 1ap trén Hé thong, dé nghi bd sung Danh
muc hd so dé tao lap trén HE théng theo yéu cAu cua nhiém vu cong tac; thuc
hién cap nhat thong tin, van ban, tai liéu hinh thanh trong qué trinh giai quyét
cong viéc chinh xac, day du, bao dam chat lugng ho so theo quy dinh trudce khi
nop vao Luu trir co quan.

Tiéu chuan dir liéu théng tin dau vao ctia ho so dién tir phai thuc hién theo
quy dinh cta phap luat vé cong tac van thu, luu tri.

2. P6i véi viéc ndp leu ho so dién tir vao Lwu trir co quan

Ho so, tai liéu nop luu vao Luu trir co quan phai du thanh phan, ding thoi
han va thuc hién theo trinh ty, thu tuc quy dinh.

Thoi han ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trir co quan: dbi véi ho so, tai lidu
xay dung co ban trong thoi han 03 thang ké tir ngay cong trinh dugc quyét toan;
doi vai ho so, tai liéu khac trong thoi han 01 nam ké tir ngay cong viéc ket thic.

Thuc hi¢n dung trinh tu, thu tuc ndp luu hd so dién t&r vao Luu trix co
quan theo quy dinh tai diém b, khoan 3, Diéu 30 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP
cta Chinh phu.

I11. THOI GIAN THI PUA
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S& Noi vu phat dong dot thi dua tir nay dén hét nam 2024, phén d4u hoan
thanh 100% hd so dién tir tir nam 2021 dén nay can 1ap, ndp luu theo quy dinh,
trong do:

1. Thi dua dot 1, cao diém 100 ngay (thuc hién tir ngay 17/5 dén
25/8/2024); so két phong trao thi dua vao dip ky niém 79 nam ngay truyén thong
nganh T6 chiic nha nudc 28/8/1945 - 28/8/2024: Thi dua hoan thanh viée 1ap hd
so dién tir va ndp hd so dién tir vao luu trit co quan ddi voi cac hd so cia nam
2023 va 6 thang dau nim 2024.

2. Tiép tuc thi dua dot 2 dén hét naim 2024; tong két phong trao thi dua
vao dip téng két nadm cua S& Noi vu: Thi dua hoan thanh viée lap hd so dién tu,
nop hd so dién tir vao luu trit co quan ddi voi cac hd so ctia nam 2021, 2022 va
6 thang cubi nam 2024.

IV. POl TUQNG, TIEU CHUAN, HINH THUC KHEN THUONG

1. Poi twong thi dua

a) D6i voi tap thé: Cac phong, don vi thudc, truc thudc S& Noi vu.

b) Béi véi c& nhan: Toan thé cong chirc, vién chitc S& Noi vu.

2. Tiéu chuén xét khen thuwéng

Déi véi tap thé: Phong, don vi thudc, truc thudc Sé ¢ thanh tich xuat sic
trong chi dao, cong chirc, vién churc thuc hién phong trao thi dua, c6 sang kién,
giai phap, hoan thanh chi tiéu, tién do thuc hién; 100% cong chirc, vién chirc

thuoc phong chi dong, tich cyuc thuc hién viée 1ap hd so dién tir va ndp luu hd so
dién tr vao luu trit co quan.

DPdi véi ca nhan: Cong chure, vién chirc ¢o6 thanh tich Xudt sic trong thuc
hién phong trao thi dua; hoan thanh 100% viéc 1ap ho so dién tir day du, chinh
X4c va nop luu ho so dién tir vao luu trit co quan bao dam tién do, chat luong,
thanh phan ho so theo quy dinh.

3. Biéu dwong, khen thuwéng

Khi so két, tong két phong trao thi dua, cdc phong, don vi dé xuat, lya
chon tap thé, ca nhan tiéu bi€u, cd thanh tich xuat sac dé nghi Giam doc So
tang Giay khen.

4. Giri ho so dé nghi khen thwéng

Trén co s& két qua thuc hién, thanh tich ndi bat, xuét sic, cac phong, don
vi gtri ho so dé nghi xem xét, khen thuong! vé Hoi dong Thi dua - Khen thudng
S& Noi vu (qua Van phong Sé - Bo phan thuong truc cia Hoi dong) d¢ tong

~ 1H0 so gdm: Viin ban dé nghj khen thuong ciia don vi; Bao cao thanh tich cua cac tap thé, ca nhan theo
mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phi.
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hop, tham dinh, hop xét va trinh Gidm ddc S& xem xét, quyét dinh khen thudng,
tho1 gian cu thé nhu sau:

a) Thi dua dot 1 - dot cao diém: Gui hd so vé Vin phong S6 chim nhét
ngay 25/8/2024.

b) Thi dua dot 2: Nop cung véi hd so khen thuong cudi nim 2024.
V. TO CHUC THUC HIEN

1. Truéng cic phong, don vi co trach nhiém trién khai dén cong chuec,
vién chirc thudc thAm quyén quan 1y 1ap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir
vao luu trit co quan VA c4c ndi dung cta phong trao thi dua, cu thé hoa cac noi
dung thi dua trong tirng nhiém vu cong tac véi khi thé séi ndi, hiéu qua, phan
d4u hoan thanh céac chi tiéu, nhiém vu duoc giao.

2. Giao Vin phong So (bd phan thudng truc Hoi dong Thi dua - Khen
thuong ctia So) theo déi, huéng dan, dén déc viée trién khai thuce hién dot thi
dua. Tong hop, tham dinh ho so, bdo cio Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua
S& hop xét, trinh Giam déc So tang Gidy khen.

S& Noi vu tinh Lang Son yéu cau cac phong, don vi thudc, tryc thudc S&
va toan thé cong churc, vién chire, S& Noi vu tich cuc hudng img phong trao thi
dua vé 1ap hd so dién tir va nop luu hd so dién tir vao luu trit co quan tai S& Noi
vu nam 2024 voi mot khi thé mai, phat huy cao do tinh than thi dua gan véi
nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, tiép tuc thuc hién théng loi cac muc tiéu,
nhiém vy nim 2024 da dé ra./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Hoi dong TPKT Bo Noi vu;

- Cac So6 Noi vu trong CTD 7 tinh MNBGPB;
- Hoi dong TPKT tinh;

- Cac don vi trong Cum thi dua TMTH tinh;

- Bang uy S¢;

- Lanh dao S¢;

- C4c t6 churc doan thé So;

- Cac phong, don vi thudc va truc thude So;

- CC,VC, NLb So¢;

- Website S6 Noi vu; , . yueA
- Luu: VT, VP. Hoang Thi Hién
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