Phu luc II

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG
g , QUYEN PIA PHUONG, QUAN LY NHA NUOC VE

UA, P} HUO’NG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
7 S clA SO NpI VU TINH LANG SON
B ) dinh s6 611 /OP-UBND ngay 31/ 3 /2024
ta Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH DUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG (09 TTHC)

-?--‘?- Tén thi tuc hanh chinh Co q;l‘i“gl‘lth‘-rc
| | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG (01 TTHC)
- S& No1 vu;
1 | Tha tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa - Chu tich
UBND tinh.
I LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN THUONG (08
TTHC)
2 | Tha tuc ting thuong Bang khen caa b, ban, nganh, tinh
3 | Thu tuc tang Co thi dua bo, ban, nganh, tinh
4 Thu tuc tang danh hiéu Chién sy thi dua bo, ban, nganh,
tinh
5 | Thu tuc Tang danh hiéu Tap thé lao dong xuat sic
- - S& No1 vu;
5 Thu tuc tang thuong Bang khen cua b, ban, nganh, tinh | - Cha tich
theo chuyén de UBND tinh.
7 Thu tuc tang Co thi dua cua bg, ban, nganh tinh theo chuyén
de
g | Thi tyc tang thuong Bang khen cua bo, ban, nganh, tinh
cho gia dinh
Thu tuc ting thuang Bang khen caa b, ban, nganh, tinh vé
9 PN ¢ -
thanh tich doi ngoal
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Phan II

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MOQT CUA LIEN THONG

Cum tir viét tat:

- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Cong chic Mot cura: CCMC,
- Thu tuc hanh chinh: TTHC;

- Xay dung chinh quyén va Cong tac thanh nién: XDCQ&CTTN;

- Thi dua, khen thuéng: TDKT,;
- Hoi déng tham dinh: HDTD;
- Uy ban nhan dan: UBND.

I. LINH VU'C CHINH QUYEN PIA PHUONG (01 TTHC)
1. Thi tuc phan loai don vi hanh chinh cap x&

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay.

X Trach nhié¢m Thai gian
T Trinh tw thu hign thuc hign
Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen .
N . 1A . R A A ao 2 A CCMC tai \
Bl | ngay tra két qua; nhap ho so dién tu; chuyen ho 0,5 ngay
< \ TTPVHCC
so cho Van thu Sé.
Vin thu Sé chuyén hd so dén lanh dao So dé Vin thu X
B2 A A - . N[AG 0,5 ngay
phan cong xu ly So Noi vu
B3 LanhAdao ASor phan cong x1r Iy hd so dén phong annhAc_Iao 0,5 ngay
chuyén mon S& Noi vu
B4 Lanh dao phong phan cong xt 1y hd so dén | Lénh dao Phong 01 naa
chuyén vién thuc hién XDCQ&CTTN gay
Tham dinh hd so:
- Thanh lap HDTD (thanh vién 1a cac co quan,
don vi lién quan phq trach cac tiéu chi cua viéc
phan loai DVHC cap x&; thoi gian thyc hién | Chuyén vién Phong
B5 thanh 1ap t6 tham dinh, hop thong nhat cac n6i | XDCQ&CTTN;
dung lién quan; q Thanh vién HDTD; 15 naa
- Trong qua trinh HDTD t6 chuac tham dinh, UBND cép huyén, gay

truong hop hd so khong dap ng yéu cau, thong
bao cho to chirc ngay sau cudc hop tham dinh,
néu rd ly do.

- Truong hop hd so can giai trinh va bd sung

cap xa lién quan.




N Trach nhiém Thai gian
LAl Trinh ty thuc hién thuc hién
thém, thang bao cho t6 chirc. ‘
- Truong hop ho so dap tng yéu cau, thuc hién
budc tiep theo.
a6 Tong hop két qua tham dinh, béo cdo lanh dao | Chuyén vién Phong 07 naa
phong, linh dao S& két qua tham dinh XDCQ&CTTN gay
e el Ix \ Lanh dao Phong \
B7 | Xem xét, trinh lanh dao S¢& XDCQ&CTTN 03 ngay
B8 Duyét,hé so/ky béao céo, trinh Chu tich UBND Lanh dao 02 naa
tinh két qua tham dinh S& Noi vu gay
B9 | Phat hanh van ban Van thu S6 Noi vu | 0,5 ngay
Xem xét, ky duyét vin ban lién quan, chuyén Chu tich \
B0 | 14 qua t6i TTPVHCC UBND tinh 15 ngay
s 1 Ae N CCMC tai Khoéng
- Tra ket h han/to ch :
B11 ;i © k({“a}f 0 ¢4 nhaw/to chc; TTPVHCC/Phong | tinh thoi
- Thong k&, theo doi. XDCQ&CTTN gian
Téng thoi gian thue hién 45 ngay
II. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE THI PUA, KHEN
THUONG (08 TTHC)

1. Nhém 07 TTHC, gom:

- Thu tuc ting thuéng Bang khen caa b, ban, nganh, tinh;

- Thu tuc tang Co thi dua bg, ban, nganh, tinh;

- Thu tuc ting danh hiéu Chién sy thi dua b, ban, nganh, tinh;

- Thu tuc Tang danh hiéu Tap thé lao dong xuét sic;

- Thu tuc ting thuéng Bang khen cua bg, ban, nganh, tinh theo chuyén dé;

- Thu tuc tang Co thi dua cua bg, ban, nganh tinh theo chuyén dé:

- Thu tyc ting thuong Bang khen cua bo, ban, nganh, tinh cho gia dinh;

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 35 ngay lam viéc.




. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
B1 Tiép nhan ho so va chuyén hd so cho Vin thu So CCMC tai 0.5 naa
Noi vu TTPVHCC > Ngay
B2 | Chuyén hé so dén lanh dao s& dé phan cong xi Iy V‘i}l gih‘v"’us" 0,5 ngay
B3 LanhA daoA SO phan cong xu ly ho so dén phong annhﬂc'iao 0,5 ngay
chuyén mon S Noi vu
Lanh dao phong phan cong xir 1y ho so dén chuyén Lanh dao 5
B4 vién thuc hién phong TBDKT 0.5 ngay
Tham dinh ho so va xay dung du thao To trinh trinh
Hoéi dong TPKT tinh:
- Trudng hop hd so khong dap ung yéu cau, thong
bao cho ca nhan/td chuc trong thoi han khéng qua
02 ngay, néu rd ly do; an vié .
B5 9‘ y ‘Ay o o ) Chuyen vién 12 ngay
- Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung thém, | Phong TDKT
thong bao cho ca nhan/to chue trong thoi han khong
qué 02 ngay ké tir ngay dugc phan cong thu ly;
- Truong hop, hé so dap img yéu cau: xay dung du
thdo van ban (két qua giai quygét).
Xem xét van ban xur ly ctia chuyén vién trinh, trinh
Lanh dao S& Lanh dao X
B6 £ S . . i 01 ngay
- Néu dat yéu cau: trinh lanh dao S¢; Phong TBKT
- Néu khong dat yéu cau: chuyén lai chuyén vién xtr 1y.
At e 1a Lanh dao .
B7 | Duy¢t van ban Sé Noi vu 01 ngay
1 < 1 Van thu s
B8 | Phat hanh van ban Sé Noi vu 0,5 ngay
Thanh vién Hoi
B9 | Tham gia ¥ kién dong TDRT 5 10ay

tinh, cac co quan
lién quan




. Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
B10 Téng hop ¥ kién cua thanh vién Hoi dong TDKT | Chuyén vién 01 naa
tinh; xdy dung du thao Té trinh UBND tinh phong TDKT gay
Xem xét van ban xtr Iy cua chuyén vién trinh, trinh
lanh dao S& d
X S S . Lanh dao X
B11 |- Nc?u dat yéu cau: trlnh lanh d@tO So; Phong TDKT 01 ngay
- Néu khong dat yéu cau: chuyén lai chuyén vién xur
ly.
B12 | Duyét van ban trinh UBND tinh Lanh dao S¢ 01 ngay
B13 | Phat hanh van ban Van thu S¢ 0,5 ngay
. X s Chu tich 5
B14 | Xem xét, quyet dinh UBND tinh 07 ngay
B15 Viét/in Bang khen, ban giao hi¢n vat khen thudng Var} phong S&, 02 ngay
cho TTPVHCC Phong TBKT
’ q CCMC tai Khon
- Tra két qua cho c4 nhan/té chirc: TTPVHCC/ mhong
B16 £ A ~. \ o tinh thoi
- Thong k&, theo doi. Phong chuyén ian
mon g
Tong thoi gian thue hién 35 ngay

2. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia b, ban, nganh, tinh vé thanh
tich doi ngoai

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 35 ngay lam viéc.

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- 4 A 1A \ 21 A < ) CCMC tai \
B1 | Tiép nhén ho so va chuyén ho so cho Van thu S¢ TTPVHCC 0,5 ngay
B2 Chuyén ho so dén lanh dao S¢ dé phan cong xur Van thu 0,5 ngay
ly S6 Noi vu




. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hién
B3 Lanh dao S& phdn cong xir Iy hd so dén phong Lanh dao 0,5 ngay
chuy&n mon Sé ndi vu
B4 Lanh dao phong phin cong xur 1y hd so dén Lanh dao 0,5 ngay
chuyén vién thuc hién phong TBDKT
Tham dinh‘hff) so va xay dung du thao To trinh,
trinh Ho1 dong TDKT tinh:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau,
thong bao cho ca nhan/td chic trong thoi han
khong qua 03 ngay, néu ro ly do;
- Trudong hop hd so can giai trinh va bo sung
BS thém, thong bdo cho cd nhan/to chirc trong thoi Chuyén vién 17 naa
han khéng qua 03 ngay ké tir ngay dugc phan Phong TDKT gay
cong thu ly;
- Trudng hop ho so can xin ¥ kién cac co quan,
don vi c6 lién quan trong thoi han khdng qua 03
ngay ké tir ngay duogc phan cong thu ly;
- Trudng hop, hd so dap ung yeu cau: xay dung
du thdo van ban (két qua giai quyet).
Xem xét van ban xur ly cua chuyén vién trinh,
trinI} Lanh dao So: Lanh dao
B6 | - Néu dat yéu cau: trinh lanh dao s& ky duyét; N ' 01 ngay
£ N N 2 . AR Phong TDKT
- Néu khong dat y€u cau: chuyén lai chuyén vién
xu ly.
Ay T g Ae 2A Lanh dao 5
B7 | Duyét To trinh Ho1 dong TDKT So Néi vu 02 ngay
. % \ < 1 Van thu X
B8 | bong dau, ban hanh van ban S& Noi vu 0,5 ngay
. I Chu tich X
B9 | Xem xét, quyét dinh UBND tinh 10 ngay
Viét/ in Bang khen, ban giao hién vat khen| Vin phong So, X
BIO | thong cho TTPVHCC Phong TDKT | 2 N9&Y
- Tra két qua cho ca nhan/té chirc; CCMC tai Kh@ng.
B11 . A . TTPVHCC/Phong | tinh thoi
- Thong k&, theo doi. chuyén mén gian
Tong thoi gian thwe hién 35 ngay
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