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1. Thi tuc phén loai don vi hanh chinh cap xi
a) Trinh ty thye hién

Bude 1: Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin (sau day goi chung 1a cap
xa) 1ap hd so phan loai don vi hanh chinh cép minh, trinh HO1 déng nhan dan
cung cAp xem xét, thong qua, giri Uy ban nhan dan cdp huyén. Dbi véi don vi
hanh chinh cip x& khéng t6 chic Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cdp xa
1ap hd so phan loai don vi hanh chinh cip minh trinh Uy ban nhén dan cap
huyén.

Budc 2: Phong Noi vu tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap huyén kiém
tra hd so cua Uy ban nhan dan cap xa; phoi hop véi Uy ban nhan dan cap xa
hoan thién ho so bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén.

Bude 3: Uy ban nhan dan cdp huyén giri S6 Noi vu ho so phén loai don vi
hanh chinh cap xa.

Budc 4: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so phan loai don
vi hanh chinh cap xa do Uy ban nhan dan cap huyén gui dén, Giam déc S& Noi
vu quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh, chu tri t6 chtrc thAm dinh, cha tri t6
chtiic khao sat dé phuc vu viéc tham dinh. (Truong hop can thiét S& Noi vu
thanh 1ap Hoi dong thAm dinh chung vé phan loai PVHC cip x3).

Budc 5: S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh quyét dinh
phan loai don vi hanh chinh cap x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua
tham dinh.

Budc 6: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh, phan loai
don vi hanh chinh cdp x3 trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so
trinh cua S& Noi1 vu.

b) Cach thirc thuc hién:

* Pja diém thwe hién:

- Co quan, don vi tiép nhan va tra két qua: Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lang Son. Dia chi: phé D3 Tuong, phudng Chi Lang, thanh phd
Lang Son, tinh Lang Son.

- Co quan thwe hién: S& Noi vu tinh Lang Son. Dia chi: s6 04, duong
Quang Trung, phudng Chi Ling, thanh phd Lang Son, tinh Lang Son.

* Cach thirc thue hién:

- Tiép nhan ho so va tra két qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng
tinh Lang Son.

- Tiép nhan ho so va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

- Tiép nhan ho so tryc tuyén tai dia chi: http:/dichvucong.langson.gov.vn/

¢) Thanh phén, s6 lrgng ho so:



* Thanh phan ho so:

Doi vdi don vi hanh chinh cép xi cé t6 chive Hpi dong nhdin dan:

- To trinh ctia Uy ban nhéan dan cip x4;

- Nghi quyét cia Hoi déng nhan dan cap xi;

- Bdo céo thuyét minh danh gia cic tiéu chuan phan loai don vi hanh
chinh;

- Bang thong ké s6 liéu tiéu chuan lam co sé xac dinh cac tiéu chuan;

- Ban d6 xac dinh vj tri don vi hanh chinh dugc phén loai;

- Céc van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hoac xac nhan vé
ti€u chuan cua yéu té dac thu.

Doi vdi don vi hanh chinh cép xi khong t6 chive Hpi dong nhéin dan:

- To trinh cta Uy ban nhéan déan cap x4;

- Bdo céo thuyét minh danh gia cic tiéu chuan phan loai don vi hanh
chinh;

- Bang thong ké s6 liéu tiéu chuan 1am co s xac dinh cac tiéu chuan;

- Ban d6 x4c dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phén loai;

- Céc van ban cta co quan c¢6 tham quyén quyét dinh hoac x4ac nhan vé
ti€u chuan cua yéu t6 dac thu.

* 6 lwgng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan d hd so phan loai don vi hanh
chinh cip xa do Uy ban nhan dan cap huyén giri dén, Giam déc S& Noi vu quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh chu tri t6 chic tham dinh, cha tri to chirc
khao sat dé phuc vu viéc tham dinh.

- Thot han Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xé&t, quyét dinh phan loai
don vi hanh chinh cap x4 1a 15 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so trinh cua S&
Noi vu.

e) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip
huyén, cap xa va phong N§i vu thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S Noi vy.

- Co quan phdi hop: Cac co quan c6 lién quan.
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h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh vé viéc phan loai don vi hanh chinh cap xa.

i) Lé phi: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong cé.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQHI13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban
thuong vu Quodc hoi vé tieu chuan cua don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh; Nghl quyét sb 27/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi stra d6i, bd sung mot sé didu cia Nghi quyét sb
1211/2016/UBTVQHI3.

- Quyét dinh s6 1096/QD-BNV ngay 31/12/2023 cta Bo truong B Noi
vu ve€ viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc stra doi, thay thé thudc pham vi
chtic nang quan ly nha nudéc cia BO Noi vu ve linh vuc Chinh quyén dia
phuong.



